
  

 
Prot. n. 

 
Al personale docente e  ATA 

alla D.S.G.A.  

Al sito WEB dell’istituto 
 
 
 

 Oggetto: Graduatoria interna di Istituto personale  docente ed ATA per l'individuazione dei perdenti 

posto a.s. 2024-25 

 
Ai fini della formulazione della graduatoria interna d’Istituto per l’individuazione di eventuali 
soprannumerari per l’anno scolastico 2024/25, il personale docente ed ATA  è tenuto a presentare 
apposita dichiarazione di conferma e/o variazione attestanti il diritto all’attribuzione del punteggio 
riferito al servizio di ruolo ed alla continuità, o delle precedenze relativamente ad esigenze di famiglia 
o titoli, o eventuale esclusione dalla graduatoria. 
 
Saranno valutati soltanto i titoli in possesso degli interessati entro il termine previsto per la presentazione 
della         suddetta dichiarazione. Saranno esclusi dalle graduatorie per l’individuazione dei perdenti posto da 
trasferire d’ufficio i soggetti beneficiari della legge 104/92. 
 
Si precisa  quanto segue:  
 

A. i docenti delle sedi di Arzano e Grumo Nevano confluiscono in un unico organico; 

B. per coloro che non hanno avuto variazioni rispetto al precedente anno scolastico l’anzianità 
di servizio sarà aggiornata d’ufficio; 

C. coloro che hanno conseguito nuovi titoli culturali dalla data di pubblicazione della 
precedente graduatoria interna a.s.2023-2024, devono aggiornare esclusivamente la Sezione 
III –TITOLI GENERALI-Scheda A_Personale docente; 

D.  coloro hanno subito variazioni delle esigenze di famiglia dalla data di pubblicazione della 
precedente graduatoria interna a.s.2023-2024, devono compilare l’allegato 4 – Variazioni 
esigenze di famiglia; 

E. il personale ATA che per trasferimento è arrivato il 01/09/2023 presso questa istituzione scolastica  

è tenuto a presentare .  

                            1. la scheda per l’individuazione dei soprannumerari per l’a.s. 2024/2025 (Scheda B –Personale ATA); 

                            2. l’allegato 5 – Dichiarazione sostitutiva anzianità di servizio ; 

F. i docenti neo immessi o coloro  che per trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra  sono arrivati il 

01/09/2023 presso questa istituzione scolastica vanno in coda e sono tenuti a compilare  : 

1. la scheda per l’individuazione dei docenti soprannumerari per l’a.s. 2024/2025 completa 

di tutti i dati (Scheda A-Personale docente); 

2. l’allegato 1 – Autodichiarazione sezione I-ANZIANITÁ DI SERVIZIO ; 
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3. l’allegato 2 – Autocertificazione sezione III – TITOLI GENERALI 

 

G. coloro che beneficiano dell’art. 13 (Sistema delle precedenze ed esclusione dalla graduatoria interna 

d’istituto) del C.C.N.I. concernente la mobilità per l’a.s. 2024/2025 sono tenuti a presentare 

l’allegato 3 – Dichiarazione personale esclusione graduatoria. 

 

Si precisa che tale adempimento riguarda anche il personale titolare nel nostro istituto, ma in assegnazione 
provvisoria in altre istituzioni scolastiche.  
 
Il  personale  fruitore della legge 104/92 per assistenza  familiare dichiarerà di aver prodotto domanda di 
trasferimento per il Comune di residenza dell’assistito. 
 
Per coloro i cui figli hanno compiuto il 18° anno di età entro l’anno scolastico 2022/2023 sono tenuti a 
dichiararlo per non vedersi attribuito un punteggio non spettante nelle graduatorie interne d’istituto. 
 
Il personale docente in assegnazione provvisoria nel nostro Istituto e titolare in altra istituzione scolastica 
dovrà rivolgersi alla propria scuola di titolarità per l’aggiornamento della graduatoria.  
 
Si chiede particolare attenzione nella compilazione della scheda di propria pertinenza.  

 
Alla documentazione presentata  dovranno  essere allegati: 

✓ copia del documento di identità; 
✓ i documenti attestanti il possesso dei titoli di cui ai punti II (esigenze di famiglia) e III (titoli generali). 

 

 

La scadenza per la presentazione delle dichiarazioni dei docenti è fissata per le ore 13.00 del 15 marzo 

2024 , mentre    la  presentazione delle dichiarazioni del personale ATA è fissata per le ore 13.00 del 22  

aprile  2024. 

 

Le schede e gli allegati dovranno essere inviati alla posta istituzionale naps43000t@istruzione.it. 
 

ISTRUZIONI PER L’INVIO-PERSONALE DOCENTE 
➢ La mail dovrà avere come oggetto GRADUATORIA INTERNA DI ISTITUTO 2024/2025; 
➢ la cartella andrà nominata con COGNOME-NOME-CLASSE DI CONCORSO. 

 

 
La modulistica, in formato word editabile, è pubblicata sul sito www.liceoscientificogiordanobruno.it. 
 
 
 

 
La Dirigente Scolastica  

Prof.ssa Maria Luisa Buono 
                                                                                              Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                               ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.lgs. 39/1993 
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